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Es importante aclarar que “Zoom” es una aplicación externa de la plataforma “Moodle” 

por lo que su uso implicará consumo de datos. 

 

¿Qué es Zoom? 

Zoom, también conocido como Zoom y Zoom App, es un programa de video llamadas y reuniones 

virtuales, accesible desde computadoras de escritorio, computadoras portátiles, celulares y Tablet. 

 

 

 

Importante: 

La versión gratuita de Zoom permite lo siguiente: 

• Videoconferencias con hasta 100 participantes 

• Video llamadas 1 a 1 ilimitadas. 

• Todas las funcionalidades menos el Streaming directo. 

• Reuniones grupales están limitadas a 40 minuto 

 

¿Cómo me registro en zoom? 

Para empezara utilizar Zoom primero debo registrarme, lo hacemos desde https://zoom.us/ una 

vez en la página hacemos click en el botón “Regístrese es gratuita”, situado en la parte derecha de 

la página.  

 

Podemos registrarnos utilizando una cuenta de Google, Facebook o correo institucional, para este 

ejemplo utilizaremos una cuenta de Google. 

 

 



 

 

 

Con esto ya estamos en condiciones para armar una reunión. 

Descargar el Cliente Zoom 

Para descargar el cliente zoom nos dirigimos al centro de descarga de la página 

https://zoom.us/download, y hacemos click sobre el botón Descargar de la sección Cliente Zoom 

para reuniones. 

 

 

Instalar el Cliente Zoom 

Una vez descargada la aplicación nos dirigimos a la Carpeta Download de nuestra computadora y 

ejecutamos el archivo haciendo un doble click sobre el instalador. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Una vez que inicia el instalador hacemos click sobre ejecutar y ya tendremos listo para utilizar el 

Cliente Zoom. 

 

 

 

¿Programar una reunión? 

En zoom puedo programar una reunión para un determinado día u horario, desde la página 

https://zoom.us/ o desde el cliente de Zoom, para este ejemplo utilizaremos el Cliente. 

Paso1: Accedemos a la aplicación Zoom desde nuestra computadora. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 2: Iniciamos sesión en este caso utilizando una cuenta de Google. 

 

 

Paso 3: Una vez iniciada la aplicación, nos dirigimos sobre el botón Schedule, y hacemos click, se 

abrirá una ventana para completar los datos de la reunión. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Paso 4: Al configurar la reunión, debemos darle un título, la fecha y la hora que se dará inicio, como 

así también la sección de seguridad, donde tenemos algunas opciones para configurar como ser el 

video si queremos que este encendido o apagado al iniciar, Grabar la reunión automáticamente, 

etc. 

 

 

 

 

 



 

 

Luego de configurar las opciones hacemos click sobre el botón Guardar. De esta manera ya 

tendremos configurada la reunión en la fecha y hora programada. 

 

¿Cómo invito a participar a mi reunión? 

Una vez programada la reunión, debemos invitar a los participantes, desde el cliente de Zoom 

accedemos al botón Meeting haciendo un click.  

 

 

Al acceder a la sección Meeting veremos las reuniones programadas, con sus detalles, para poder 

socializar la invitación para que puedan acceder, es por medio de un enlace, que los participantes 

podrán acceder directamente o por medio de un ID y un password que deberán utilizar para unirse 

a la reunión. 

 



 

 

 

Al hacer click sobre la palabra Show Meeting Invitation, veremos los datos a socializar que 

podemos compartir a los participantes, tanto el enlace o por medio del ID y password. 

 

 

¿Cómo participar de una reunión en Zoom? 

Paso 1: Podemos unirnos a una reunión por medio de un Meeting ID, desde la pantalla principal 

de la aplicación presionamos el Botón Join. 

 

 



 

 

Paso 2: Introducimos el Meeting Id y nuestro nombre, luego hacemos click en el botón Join. 

 

 

Una vez que el anfitrión de la reunión nos acepte ya estaremos participando. 

¿Cómo comparto la pantalla en una reunión? 

Para compartir pantalla en una reunión, debemos hacer click sobre el botón “Share Screen”  

 

Se abrirá una pantalla con todas las ventanas activas, elijo cual quiero compartir, y luego hacemos 

click en el botón Share. 

 

 


